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1. Procedury

1.1. Obstuga wnioskn o platno$é w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnicnia
i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programije Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na
lata 2014-2020 w zakresie dzialania ,Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy™.

1.1.1. Przedmiot proceduty

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnosé w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,.Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dzialania ,Dzialania prowadzone w ramach
wspolpracy”

1.1.2. Obszar procedury

Proces obshugi wniosku o platno$¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
i spbjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata
2014-2020 w zakresie dzialania ,,Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy”

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnos¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dzialania ,Dzialania prowadzone w ramach
wspolpracy”™

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2, Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowg,

kwalifikowalnosci wydatkéw, pod wzgledem rachunkowym oraz weryfikacji
dokumentow na platnosci ostatecznej i kontroli krzyzowej
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1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do

refundacji oraz zestawienie wyliczonej
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy ait. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. 2017, poz. 1257-tj.),
bezpodredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wylaczy¢ go od udziatlu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznoéci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére moga wywolaé watpliwosci, co
do bezstronnodci pracownika. W przypadku wylgczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposdredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylgczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie
przysluguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty Srodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora. Termin uwaza sig
rOGwniez za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo zloZzone w polskim urzgdzie
konsulamym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o platnoé¢ pracownik werytikujgcy/sprawdzajacy uzupelnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

R4. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystgpienia bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone
w  ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowoéciach w ramach dzialan objgtych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020™.

R5.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnos¢, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R6.W przypadku nie zlozenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonym w wmowie terminie, Zarzad
Wojewddztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie.
Nieziozenie wniosku w terminie wynikajgcym z wezwania, Zarzad Wojewodziwa pomocy nie
wyplaca. Jezeli wniosek o platno$¢ nie zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, Zarzad Wojewddztwa wzywa beneficienta w formie pisemnej do zlozenia
wniosku o platnosé¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy wniosek o platnosé nie zostal zlozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowos$ci skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach dzialan objetych
Priorytetemn 4 "Zwiekszenie zatrudnienia 1 spdjnodci terytorialne)” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

R7.Znak sprawy nadawany dla wniosku o platno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania
znaku sprawy.

R8.Whniosek o platno$é, dokumenty uzupelniajgce zlozone przez beneficjenta mogg zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych uznanych przez wlasciwy organ na
podstawie ogdlnej oceny danego przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dzialal w dobrej
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wierze. Zarzad Wojewddztwa moze je poprawi¢ informujac jednoczesnie beneficjenta o
wprowadzonych zmianach.

R9.Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pi$mie do usunigcia brakow
w terminic 14 dni od dnia dorcczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usunal w terminie brakéw, zostanic ponownie wezwany na pi$mie do usunigcia brakéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. W przypadku wezwania do usunigcia brakow
beneficjent skiada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungl
brakéw, wowczas wniosek o platno$é jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypelniony
oraz na podstawie dolaczonych do niego poprawnych dokumentéw albo pomocy nie wyplaca
sie, jezeli wniosek o platnos¢ nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

R10.Zarzad Wojewédziwa rozpatruje wniosek o plano$¢ w terminie 60 dni od dnia zlozenia
wniosku przez beneficjenta. W przypadku nierozpatrzenia wniosku w ww. terminie, Zarzad
Wojewddztwa pisemnic zawiadamia Beneficjenta o przyczynach zwloki, okreslajagc nowy
termin nie dhuzszy jednak niz 14 dni.

R11.W celu zapobicgania, wykrywania i eliminowania podwéjnego finansowania operacji
z r6znych érodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza sig kontrole kizyzowe.

R12. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernic pobranych $rodkéw, nalezy zastosowad $ciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR  Sporzgdzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych érodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnosei
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze™.

R13. Wyplaty érodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzenin wniosku o platno$¢, poprzez sporzadzenie zlecenia platnodci i przekazanie do
ARIMR w celu zaplaty na rzecz Beneficjenta.

R14. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawic zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przysluguje prawo do zlozenia
pisemnej pro$by o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanic $rodkéw zaskarzenia w ramach dzialan obj¢tych PROW na lata 2014-
2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO
Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzady Wojewodztw/ ARIMR.

R15. Sposodb i tryb przeprowadzania kontroli na miejscu oraz informacje z zakresu typowamia do
kontroli zidentyfikowania obszaréw ryzyk pochodza z ksigzki procedur dedykowanej kontroli
na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM.

R16. Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemne)
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nic spelnil warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie
7z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie ndokumentowal zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiagniety do dnia zlozenia wniosku o platno$¢ koncows, a gdy Beneficjent zostal wezwany do
usuniecia brakéw w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie pézniej niz w terminie 14 dni od
dnia doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty pomocy, korzystajac z
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rozwigzai przyjetych w KP-611-445-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w
ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
zawartego

w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R17.Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$é jest integralng cz¢scig postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wezedniej nadanym znaku sprawy dla  wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rdwniez elektronicznej, ktérej wzory stanowig zalgczniki do ninigjszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dolgczanej do sprawy, nalezy wpisaé znak
sprawy.

R18. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjgtkowych w procesie obstugi wniosku o platnos¢, tzn.
nieprzewidzianych w ninicjszej ksigzce procedur, majgcych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, Zarzad Wojewédztwa moze wystgpi¢ do Agencji Platniczej
0 opinig.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.  podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b.  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigeia/zlozenia wyjasniei/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzii;

d.  termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacje o mozliwodci odwolania si¢ od rozstrzygaigeia podmiotu wdrazajgcego,

w tym: instytucji do ktdrej nalezy wnie$é odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz,
formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a.  pismo wysla¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dolgcza sie do kopii wyslanego poczta pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomié beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Roéwnoczesnie
dolgezy¢ do kopii wyslanego pocztg pisma, kopi¢ wyslanego e-matla, (jezeli jest to mozliwe
réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskaza¢ imic i nazwisko osoby prowadzgeej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

KP-611-473-ARIMR/1/z
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1.1.6. Zalgczniki

i 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

K-1/473 Karna weryfikacji w zakresie dzialania Dziglania Karta weryfikacji wniosku o platnos¢
prowadzone w ramach wspolpracy

IK-1/473 Instrukeja wypelniania w zakresie dziatania Dziglania Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
prowadzone w ramach wspolpracy wniosku o platnogé

D-1/473 Deklaracja bezstronnoéci Deklaracja bezstronnosci

PK-1/473 Zlecenie kontrofi Zlecenie kontroli
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosé:

l D-1/473

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie:

Niniejszym o$wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzié¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosdci, w szczegdinosel nie bralem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o platnosé.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazujg si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego 1 wycofania si¢ z oceny wnioskuy;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/lam czionkiem
wiadz z oséb prawnych skladajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi fub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskdw o platnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ njawnione stronom trzecim;

zobowiazuje sie nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnos¢;

znane mi sg przeslanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu

administracji publicznej o wylgczeniv od uvdzialu w postgpowaniu oraz przestanki te nie zachodza
w stosunku do mojej osoby.

Stanowisko
stuzbowe

Imie i nazwisko Data i miejsce Czytelny podpis
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| K-1473

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOS(’:

Program OCperacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet: 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej

dzialanie: Dzialania prowadzone w ramach wspolpracy

Rodzaj platnodet:

posrednia

koficowa !

‘Znak sprawy:

. JR——

Imie i nazwisko/mazwa Beneficjenta:

r

.Numer umowy o dofinansowanie:

Data przyjecia wniosku przez Zarzgd ‘ - ]
‘Wojewoddztwa: | |

KP-6141-473-ARIMRM/z
Strona1z1




1. Weryfikujacy

Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

fimig | nazwiske Wenyfikujqeego)

fimig | nazwisko Zatwierdzajgeegaj

uzasadnienie zmiany

(intig | nacwisko Weryfikujgqcego)

-

—
L S
—
[ : : I P
BT e S A B
N ; i, . | I | .
d d - m m - 1 1 T ¥ fimig i naswisko Zatwierd-ajgeege)
1b. Zmiana Weryfikujjcego
7 fimig i naswiske H-’er)ﬁhy'qc:-e_g;}ﬁw
vzasadnienie zmiany
| ]
i
l
L _ U UUN
L -
i
- i = T i
00 |
N
— — L —
d d - m m - 1 1 T f {imig i nozwisko Zunwierdoajgeege)
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Az WERYFIKACIA WSTEPNA

. Watamit "X wem Tadciwym amfe]scu
| Wersfikujaer : Spramibeajycy
| 1Ak NIE TAK hils
Wiiiosek zostal zlozeny w terminie okveslonym wl o e R
, y umewie o dofinansowanie, = zastrzeieniem, L | [ k l ‘
{ 7 jednokrotej mozliwoiciwezwania do  zlozenia i o
! waiosku
| E— . - —
Beneficjent nie podlega wykluezeniy z otrzymania ;
pomocy finansowej, o K1brym mowa wani. 210 ust 1 E— —" i e — i
2. uslawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach [ ‘ { L i | !
! publicanych, preepiséw  Unii  Europejskiej lub’ — -— |
pezepisdw odrgbnysh '
: Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu  doy
. &odkéw, o koeych mowa wart. 5 nst. 3 pht | ustany T : ™
{7 & finansach  publiemych, ma  podstawie| 1 o | |
prawomoecnego orzegzenia sadu |
i Data sprawdzenia w: !
: Krajowym Rejestrze Sadowym
rejestrze MF
Uwagh — -

AL Wynik weryfikacji wstgpnejs

[ Wenfitizo ! Spramdasfie T
[ 7k SIE | TaK NIE TAK NIE
. e . | l_ | R T
1 Whiosek kwalifiluje sig do dalszej oceny | . i | . | ! |
[P N S — L — = -
Zwendikowal o R
imig i nazmiske data i podpis
Sprawdzif — R
i i nzewiskeo dyta § podpis
Zatwierdzi® . . e e e . —
imi Enurwitke dz i podpis

* Decyzja w pravpadicn beaku zgodnoécd siangwisk pemigdn Wenfujsomm i Sprandesjzom
> TR 3 11ey F

Uwagi:
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B2 WERYFIKACIA ZGODNOSCI Z UMOWA L KWALIFIKOWALNOSCE WYDATKOW

I. Werylikacja clementéw, kibrych nfespelnfente skutkowaé hedele korekia kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

| Wery fikujacy Sprawdzajacy I
{ TAK gy D TAK o W i

Zrealizowany zakres rzeczowy operacjifetapu opefacji[
podany w zestawienfu rzeczowo-finansowym @ - —— —
©y. realizacji operacji jest 2godny z zakresem rzeczowym ‘ L

operacji zelzezomym do umowy o dofinansowanie

C

wymienionym wzestawiepiu rzeczo\muﬁnamo“)mi
i

rzeczowo-finansowego 1 dolgczono  wymagane!
odrebnymi przepisami oraz postanowizniami umowy.
opinie, licencje, zadwiadezenia lub decyzie zwigzane 2

5 realizacja operacli, w thym detyczgee spelniania
wymagait  sanitamych,  ochrony  Srodowiska,
welerynaryinych, a takze dotyczacych bezpieczefistwa
sywnoéci 1 Zywienia oraz warunkdw achrony rwierzat -
jezeli sa wymagane przepisami prawa keajowego

Nl

]

Zakres reeczowy  kosztdw  kwaldikowalnych 2z
Zestawiendn  rzeciowo-finonsowege  operacfi  maj

3. pokrycie w zalaceonych do  wniosku umowach, j l |
fakturach lub dokumentach o réwnowazney warodel ' ! l

‘ Prawidlowe udokumentowano zrealizowanic zakresu
|
[ dowedowej |

Beneficjent dokonal zaplaty w  odniesieniu do‘
wszystkich kosztéw objgiych wnioskiem, w formie
‘ hezaotowkowej Jub gotéwkowej, nie péiniej niz dol _
4 dnia zlozenia wniosku o plainodé, a w przypadku gdv. f_ J ! !
beneficjent zostal wezwany do USLLI‘LI¢013 brakéw lub
rozenia wyjaénien, nie pdiniej niz w terminie 14 dm;

od dnia dorgezenia werwania !

I
+__

Plamoici  dokomwane z  rachunku  Dankowego
r 5 Przezmaczonego do obstugi zaliczki  dotyeayly, —— T ;
wylacznie realizowanej operacyi, zostaly dokonane w f ‘
I calodci w formie bezgotdwkowei ‘

r Wyjasnienic amian dokonanych w poszczmblnych‘
pozycjach Zestmvienia mectowa-finonsciwego aperaci
jest wystzrczajaee  do  uznamia  kesztéw, ———- —eoot— oo
6. kwalifikowalnych w wysokodci faktycenie poniesione) (| I; L I
w przypadku rémié przelzaczajzeych 1035, Tub w' e
i przypadku  watpliwoici  dotyczacych mcjonalnoéci‘
l koszidw) |

Data sprzedazy na przedstawiomych do refundacii
fakturach lub dokumentech o réwnowamej wartofel :
dowodowej jest zgodna z okresemn kwalifikowalneded | i
kosztdw wskazanym w rozporzadzeniv i

7

! Poziom koszow  opdlnych  wymienionych W'
Zestawieniu rzeczowo-finansowym z reatizacii operacji; e iy -
$. nie przekTacza poziomu 10% wartodci netto ope:ac_u'

naliczone i wykazane zeodnie z umowa

-

oraz przedstawione we wnioske keszty ogdlne zostaly —— ——— ———
|

Przedstawione do rezliczeniz koszty nie palezz do T
innych kateporit, wylgezoavch z mo?ji\\'oéci! {

} finansowania na podstawie par. 13 rozporzadzenia | b [ I
_ . 1 — S—
] I
| Protokoly edbioru eobét / montazu / rozzuchu maszym O _—— — |
i wzzdzen f instalacji oprogramowania potwierdzaj | i |- i I ! o
" wykonanie zakresu okreslonego w  Zestawienil b [ = = — - — :
. reeczova-firansanym operagii . | |
I . — - — i —— —
Benelicjent wywigzat sig z obowiazky informowania 1{‘ —— - l

1. rozpowszechniania informacii 0 pomocy otrzymane] 2
EFMR zgodnie z warunkami gkreslonymi w umowie |

Beneficjent uwzolednit  wszystkie zdarzenia
gospodarcze  (wansakeje) zwigzane z  realizacjy
aperaci, w oddzielnym systemte rechunkowosci lub doj
- jej identyfikacii wykorzmystal odpowiednt  ked;
rachuntkowy , albo prowadzi zestawienie fakiur lu‘n
réwnowanych dokumentéw ksiggowych na formularza
udostgpnionym preez Zarzad Wojewoddztwa

L12
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIFIKOWALNOQSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACH DOKUMENTOW NA PLATNOSCI

OSTATECZNEJ]

B1 WERYFIKACIA KOMPLETNOSCH | POPRAWNOSC)

1. Weryfikacja zafacenikbw

T—

\.

Weryfikujaey

Sprawdzajjey

J1LH]

TAK WEZW ND

o

TAK WEIW

Zalgezniki dotyezqce Beneficjenta

Pelnomocnictwo, jeéli zostalo udzielone

|

|

Zalgezniki dotyczaee operacii

Faktary lub dokumenty ksi¢gowe o réwnowazne] warlo§ct dowodowej (w
Iym umowy o dzielo, zlecenia | inne umowy cywilneprawne}

Dowody zaplaty

Dokumenty potwierdzajgce utworzenie miejse pracy/utrzymanie miejse
pracy/ponicsienie kosztdw zatrudnienia przez Beneficienta:

Umowy o prace lub spoldzietcze umowy o pracg lub umowy zlecenia lub
umowy o dziclo wraz z zakresami czynnodel pracownikéw (dla etatow
powstalych w wyniku realizacji operacji)

Zgloszenie do ubezpicezen ZUS ZUA (dla etatdw powstatych w wyniku
i " reatizacji operacii}

Deklaragja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS R3A,
ZUS RZA)

I

|

Listafy plac z wyszezegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i
! kwot pebranyeh 2 tytulu oplacenych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowolne, skiadek na Fundusz Pracy § Fundusz Gwarantowanych
&wizdczed Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych

|

| Dekumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tylulu oplaconych: skladek na
ubezpieczenie spoleczne | 2drowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych oraz zaliczek na podatek

‘ dechodowy od oséb Rzycznych, zgodnie 2 listg plac

Zlozone oferty wykonawcdw zadania ujgiego W zestawieniu rz¢czowo -
finansowym aperacji

o

podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur kb innyeh
‘ dokumentow o réwnawaznej wartoéei dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
6.
dowodowej, odnosi sie do umédw zawartych przez Beneficjenta lub nie

pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwatifikowalaych

P
!

ustugi w przedstawionej fakiurze lubr dokumencie 0 Féwnowaznej wartoscei

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedgey

bt e e ——— -

7. Umowa naimu lub dzierzawy maszyn, wypesaenia lub nieruchomodci

Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigeic celdw i wskanikdw
realizacji operacii {dotyczy sekeji V. Wartodd wskainikow, ktdre
zostaly osiagnigte w wyniku realizacji operacji)

8.

KP.611-473-ARIMR/M/z
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Akiualny, pelny wyciag z rachunku bankowege przeznaczonego do obstugi

i 23 zaliezki L _’ L B W _
— N - ) .
Zaswiadczenie z banku lub spoldzielezej kasy oszezgdnosciowo - b — — ; R
24. kredytowej okreslaigee wysokos$¢ odseiek w okresie od dnia wyplaly [J I l —i ] l [ -‘I
zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnesé (zatacznik skiadany e e I —!
opcjenalnie, jesli wysokodt odsetek nie wynika 2 zalgeznika ne 23)
. . " » r ! oy 1 :
inne pozwolenia , zezwolenia, decyzje i inne dekumenty, ktérych uzyskanie ! L | :
25, A . P v - - ] L S —
bylo wymagane przez odrebne przepisy w zwiazku z zrealizacy operagji
) j b
¢ Innezalyezniki dotyezgee operacji ! [ l . )
[E— . — S
T [
2 Co .]
i_ i . — ; R
1 B i
| N I A L. L:
F
|
- —_— l
. TR I
| L L R SN
! ’ !
[ 4 | o i oo
[ L b R S
- o S f
. i [ i .
5 ;

FLiczba zalgeznikbw {razemy:
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B2 WERYFIKACIA ZGODNOSCI Z UMOWA T KWALIFIKOWALNOSCI WYDATK W

I. Weryfikac]a elementdw, ktérych niespelntenie skatkowaé bedzie korekig kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

T
1

Weryflikujgey

Sprawdzajgcy

TAK

Do

WEDY. ND

TAK

[
WEIW.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacii/elapu operaci
podany w zestawieniu rzeczowo—finansowym  z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienfonym W zestawieniu rzeczowo—fmansowym
operaci zalaezonym do wnowy o dofinansowanie

o—

L

Prawidlowo udokumentowano zealizowanie zakresu
zeczowo-finansowego 1 dolaczome  wymagane
odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, licencje, zadwiadezenia lub decyzje zwigzane 2
realizacja operacii, w thm dofyczace  spelniania
wymagan  sanitamych,  ochrony  drodowiska,
weterynaryjnych, a 1akie dotyczacych bezpieczenstwa
rywnodei i Zywienia oraz warunkéw echrony zwierzat -.
jereli sg wymagane przepisami prawa krajowego

Zakres  rzcczowy  kosztdw  kwalifikowalnych z|
Zestawienia  rzeczowo-finansewego  opraci maf
pelayeie w zalaczenych do  waiosku umewach,
faknurach Jub dokumentach o rownowamej wartodei
dowodowe]

Beneficjent dokonal zaplaty w  odniesieniv  do;
wszystkich kosztow objerych wnioskiem, w formie
bezgoténkowej lub gotdwkowej, nie pézniej niz do
dnia zlozenia wniosku o planoié, a w proypadku pdy
beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakéw lub
zlozenia wyjasnief, nic pdinie] niz w terminie b4 dni
od dnia dorgezenia wezwania ,

Plamosci  dokonywane  z  fachunku ‘bankowego{
przemaczonego  do  obslugi zaliczki do&)’cz}'l}w
wylgeanie realizowanej operacji, zostaly dokenane w
catoici w formie bezpoténkowe)

Wyjainienie zmian dokenanych w poszczegé!n)‘ch;
pozyejach Zestawienia reeczowo-finansowego operagii,
jest  wystarczajace do  urnania  kosztow

Swalifikowalnych w wysokodcs faktycamie poniesionej {.

w przypadiu réimi przekraczzjacych 1084, hub ¥
praypadku  watpliwoesei  dotyezzeych racjonalnoéct
kosztow}

Datz sprzedazy na praedstawionych do refundacji
fakturach lub dokumentach o réwnowaimej wartodci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowzlnoici
koszriw wskazanym w rozporzgdzeniu

Poziom kosmow  opflmych  wymienionych wF
Zestawienin rzeczowo-finansowym z realizacji operach’
nie preekracza poziomu 10% wartodei netto operaci
oraz przedstawione we wniosku koszty ogéine zosla]yl
naliczone § wykazane zgodnie z umowa !

Przedstawione do rozliczenia koszty mie nalezado
innych  kategori, wylaezenych 2z mozliwesci)
finansowania na podstawie pas. 13 rozporzadzenia

Protokely odbiors 1obdt / montaiu / rozruchs maszyn il
urzgdzen / instalac)i oprogramewaniz potwierdzaja!

" wykonanie zakresu okreSlonego w  Zestawicnin

rzeczono-finansowym operaci :
i

Beneficjent wywiazal si¢ z ebowigzku informowania i!

_ rozpowszechniznia informacii 0 pomocy olrzymane) z

EFMR zgodnie z warunkami ekredlenymi w umowie

Beneficjent  uwzalgdnil  wszysthie zdmenia!
sospodarcze  (memsakcje} wwigzane 2 realizacia:

operacfi, w oddzielnym systemi¢ rachunkowolei lub do’

<3 identyfikacji wykorzysial odpowiedni  ked

rachunkowy , ajbo prowadzi zestawienie faktur lub
réwnowaznych dokumentdw ksiggowych na formul euzu‘

udostgpnionym przez Zarzgd Wojewddziwa i
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!BS WERYFIKACJA POD \\’ZGLEDEE\_‘]_”MCI-IUI\;}(O“’ YN

i Weryﬁktij:ny Sprawa_zajac_\"'
TAK DO WEZW. TAK  DOWEZW. |
‘ 1 Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosei ' ; | W
" dowodowej zoslaly oplacone w calogei R S I_ — :
I ———
2. We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych . } ] i ‘i ‘
Dolgczone faktury lub dokumenty o rownowaznej warlesci : . — ‘
g . Y SUE 1y —J T ] ,7 ’7
3. dowodowe] sa zgodne z Hykazem fakmw b dokumentow o j i ! )
rownowainef wariosei dowodowej —_— — ;
. . | \
Dolgezone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartodcl' — - — ] ‘
4. dowodowej, odnoszg si¢ do wlasciwych pozycii Zestowienia ‘ ‘ r . }
rreczowo-finansowego z realizacji operacii — —_—
- 1
Lacyne kwoty koszidw kwalifikowalnych z Zestnwienia rzeczowo-
1 - - [ '
s Jinansowego z realizacii operacji sa zgodne z Hiykazem Jakiur fub | ! i i i
" dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej 1 kwotg we ! I i } ) :
whiosk ‘
| 6 Wnioskowana kwola pomocy jest poprawnie wyliczona i nie i ‘ :
© 7" przekracza kwoty okredlonej w umowie i i ’ .
: - - N -
Uhwagi:
—
:T* .
|
e ——
P _ -
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNE]

[‘\1&‘__1\ i Weryfikujgcey Sprawdzajgcy
, Do , Do
o TAK ez TAK WEZW,
— —
I, Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypclnione ! ; j { J
- 1
] N I

Sprawozdanie zoslalo podpisane przez Beneficjenta/osabg reprezentujgea
" Beneficjenma /Pelnomoenika

J. . .
Zawartynn W umowie

Przebieg realizacji operacji i planu rzeezowego jest zgodny z
" postanowieniami umowy i zlozonymi wnioskami

. l S T S— — I
Informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sg zgodne z danymi : | } —]
S L

5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacii

Wymagane pola w zalgezniku do monitorowania wskaZnikéw
6. odnoszacych sig do liczby utworzonych migjse pracy/liczby utrzymanych
miejsc pracy zostaly wypelnione

Zalgeznik do monilorowania wskaznikow ednoszacych sig do liczby
wtworzonych miejse pracy/liczby utrzymanych migjsc pracy zostal

. podpisany przez Beneficjenta/osobe reprezentujacy Benelicjenta

| /Petnomocnika

Uwagi:

|

KP-611-473-ARIMR/1/z
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C: WYNIK
Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJ KOMPLETNOSCI 1 POPRA\VNOS'C], ZGODNOSCT Z

UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
WERYFIKACH DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

1. Wynik weryfikacji wniosku

f I Weryfikujacy ) Sprawdzajgcy Zatwierdzajacy .
' TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny r ‘ ‘ i
3_1 R R
9 Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlozenial { T r ;
" wyjaénied B i - (‘J
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy . | , |
L i . ’ L S
Zweryfikowal: o o L .
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit: , - P, -
imig | nazwiske data | podpis
Zabwierdzit*: o _
imig § narwisko dala i podpis

* Decyzja w przypadku braku zpodnogei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w preypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgeym

. - -

[
I1. Wezwanie do usunigeia brakdw/zioienia wyjaénied 1 ‘

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - we, zalacznika nr 1 do karty

KP-611-473-ARiMRM/z
Stronat1z3




1Ib. Ponowne wezwanie do usunigcia brakdw/zlozenin wyjasnieh

Zakres wyinaganych do usunigcia brakéw/zloZzenia wyiadnien - wa. zalgcznika nr 1 do karty

Data dorgezenia Beneficientowi pisma w sprawie usuniecia brakéw/ziozenia
wyjasnied:
dd/mm/nr
Termyin, w kiérym nalezy usunaé braki/zlozyé wyjasnienia:
. dd/mmvrer !
Data nadanie/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnieh
przez Beneficjenta: )
o _ dd/mmfra
Wervyfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjadnien - zalaeznik nr 1 do Karty
Ilc, Wynik weryfikacji pe ponownym wezwaniu do usunigeia brakéw/zlozenin wyjasnien
1 — - Wenyfikujacy Sprawdzajgcy Zatwierdzajaey *
. TAK I TAK : TAK |
' Whiosek rozpatuje sig w zakresie, w jakim zostal " ‘ i — 7!
| 1. wypelniony oraz na podstawie dolgezonych do tego ' X I ! i
' wniosku poprawnje sporzadzonych dokumentdw ; - ) - =
' 2. Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy ‘ i | l
! i
e e i s e —
Zweryfikowal: o -
imi¢ i nazwisko dala i podpis
Sprawdzik: B N
imig i nazwisko data i podpis
Zarwierdzil*: -
jmig | nazwiske data i podpis

* Decyzja w przypadky braku zgodnodei stanowisk pomigdzy Weryvfikujaeym 1 Sprawdzajgeym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadkn braku zgednosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgeym a Sprawdeajacym o

;F'—' . e

ﬁvagi: ' ) -  _
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C2: WERYFIKACIA KRZYZOWA
1. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujjey Sprawdaajcy
- r Do o Y Y o
TAK NIE  ygaes DB TAK  NIE sz

|

ND |

Na podstawie przeprowadzonych czynnosici kontrolnych,
w zakresie Prioryletu 4 Zwigkszenie zatrdnicpia i

, Spojnoéci  terylorialngj  objglego  Programem - b ‘ S }
" QOperacyjnym  "Rybactwe i Morze", stwierdzone ' [ i ;
moHiwo§¢ wysigpienia  podwdjnege  finansowania
operacji L B i

Opls przeprowadzonych ceynnofei kentrolnych:

Uzasadniente w preypadhy, Kiedy kontrela nie dotyezy,

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kentrolnych,
w ramach Osi priorytetowej 4 Zréwnowazony rozwoj
obszardw zaleznyeh od rybachwa zawartej w Programie
Operacyjnym Zréwnowazony  r0Zwoj sektora

2007-2013,  stwierdzono
finansowania operacjt

wysigpicnie  podwdjnego

: ryboléwstwa i nadbrzeimych obszaréw rybackich na lata |

Qpis przeprowadzonych czynnolei kenirolnych:

Uzasndnienie w przypadiu, kiedy kontrela nle dotyezy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosei kontrolnych,
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania
Wsparcie dla rozwoju lokalnege w ramach inicjatywy
Leader, w ramach poddzielan 19.2, 19.3, stwierdzono
wyslgpienie podwojnego finansowania eperacji

S .

L

Gpis przeprowadzonych czynnodcl kontrolnych:

{Uzasadnienie w przypadkuy, kledy Yontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnoéei kontrolnych,
w ramach PROW na jata 2014-2020 w zakresie dzialan
42, 51, 52, 62, 64, stwierdzono wystapienie
podwojnego finansowania operaci

}Opis przeprowadzonych czymnofcl kontrolnych:

| Uzasadnienie w przypadku, kiedy konirofa nie dobvezy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnoscei kontrolnyeh,
w zakresie programow operacyinych realizowanych
| wramach PS na lata  2014-2020, stwierdzono
wisigpienie podwdjnego finansowania operacji

— e

B

i el ]
[ —— et -
|0pis przeprowadzenych czynnofei kontrotnych:
!llzasndnienie w praypadku, kedy kontrola nie detyczy.
Zweryfikowal: o _
imig i nazwisko data i pedpis
Sprawdzil: e _ . ; )
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i pazwiske data j podpis

* Decyzjaw dkn braku zgodnoici stanowisk pomigdzy Wendikuigeym i Sprawdzajgeym
Praypa 2 P
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACJH
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROL! KRZYZOWEJ

! >< Weryfikejgcy | Sprawdzajpey | Zatwierdzajacy* |
‘ TAK TAK ’ TAK

PR iy

Whaiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty. l - tl L
kosziéw kwalifikowalnyeh i kwoty wnioskowanej do refundacji ‘ | — L

Whinsek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty [ ‘
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty waioskowanej do refundacji ' ! |

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Zwerylikowak: L .
imig i nazwisko data i podpis

Sprawdzil: ~ ~ ) ) ) o
imig i pazwisko data i podpis

Zatwierdzil*; B )
imig i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zpodnodci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzagacym
Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajgcego w przypadka braku zgodnodei stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajgeym

|
Uwagi:
[

._ !,___r_.
|
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D: KONTROLANAMIEISCU [ |

Kectrola wikenawana st 2podnie 2 sozpavesdzeniom Minietra Gospedarkd Morskdcs i Zeglupi Srédladowej 2 daia 21 wreedais 2016 w sprawie szczepélontpo sposoba tnbu oz 1emindw prreprowadiznia

konoli realizacyl stategii rozwoja kokalnega araz w edniesicniu do operasji w ramach PO RiM oraz wzon epomaizniena 40 wykonywania cpymnedct w remach hyvh kool

i Weryfikujgcy Sprawdzajgey Zabwierdzajaey* {
TAK NIE TAK NIE TAK NIE }
[ i Operacja zostata wytypowana do kontroli na l—_m“_; I 'Wﬁw} [ r o l | ;
; " migjscy : i l ! \ ’ |
L e
| Na podstawic dotych ' foskul
a podstawie rchezasowej oceny wanioska! — S
f podstawic doty € oceny WiiosKu; — I ! '
2. wymagane jest przeprowadzenie kontroli na | ‘ | }
i b L S UV R

| mriejsen VL
.

Uzasadnienic konigcznodci przeprowadzenia kontroli na micjscu.
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' Wenyfikujgey l Sprawdzajgcy Zatwierdzajgey *
{ TAK TAK TAK i
I
7. informacii  pokonirolne]  mie wynikai — — § s
1. koniecznosé zlozenia dodatkowych wyjasnied - L ‘ ‘ i
L 1 | L

whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny '

|
|
|
|

informacii pokontrolnej  wynika, ie’
2. niezbedne  jest  zlorenie  dodatkowych
wiyjasnieft

3. wymaga korekly wnioskowanej  kwoty

i Whaiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny il
‘ pomocy do refundacji

Whiosek kwalifikuje sic do odmowy wyplaty:
| " pomocy ?

I

Zaweryfikowal: - ) o e
imig i nazwisko data i podpis

Sprawdeil: . e
imi¢ 1 nazwiske data i podpis

Zatwierdzit*: o ) _ o
imig i nazwisko dara i podpis

+ Decyzia w przypadku braku zgodnodci stanowisk pomiedzy Weryfikujaeym i Sprawdzajacym
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TV, Wynik kontroli na miejseu po wyjasnieniach

rhﬁﬁﬁﬁ

1. Whiosek kwalifikuje sig¢ do dalszej oceny

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy | Zatwicrdzajgcy *
TAK TAK "omak
|

refundacji

Woiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i
2. wymaga korekiy kwofy wnioskowanej do’

]

Whiosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaty

| 3. | 1
’ pomocy H | B I
Zwerytikowal: _ L
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil: ] o .
imig i nazwisko data i pedpis
Zatwierdzii*: o R L _
imig i narwisko data 1 pedpis

* Decyzja w przypadku braku zpodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgeym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJH ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJ! 1 ROZLICZENIE

ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr Kywota
.. | Nr faktury lub dokementu . - . Kad
| pozyc)iz . i . | Pozycja w zestawieniu | zakwestionowanych -
Lp o réwnowaznej wartodei Uzasadnicnie preyezyny

wykazu . rzeczowo-finansowym kosztow - T
g dowodowej . korekty

faktur (wzl)

1 2 3 A 5 6 7

RAZEM | #
Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot '
'z wierszy, dla kiérych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw} | 73
5 Kwola korekty w wyniku kentroli na miejscu 2
. i

[

Przyezyna korekty kwoty pomocy w wyniku koniroli na ‘r
I " miejscu (kod/kedy) ‘
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

l , . L S-pra\\dzajqcy | Zal\\ierdzajqcy-ﬁ'
. WeryTikujaey TAK  NIE | TAK N |
”Koszl}' kwalilikowalne : |
— |
.y Kwou kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu | | ' i ] l :
l © operacii wg umowy P72t i I | l { j
Kwota kosztow kwalifikowzlnych dia danego etapw/ T [ B | f :
' operacit wg wiiosku : N f#! 1 IRE b P
I ' i f f
3. Kwota zakwestionowanych kesztéw kwalifikowalnych | l o I I I |
. — — —I !
‘ Kavota kosztéw kwalifikowalnych po korekeie dla — & ! i
4. danego etapuf operacii 7l I '
fpoz 3 por 3 - — = | —
R\vola pomaocy
‘ I E— J— -
i 5. Kwota pomocy dla danego etapu operacii wg umowy L izl . k ! E i i ‘ i J ‘
” | S
: T
; Whioskowana kwota de refundacji we wniosku o o ‘,m o S ! | )
r " platnosé L vzt | ' L
| H
R I — -
! Kwola pomocy dla danego etapn operacji wynikajgea z ‘ i r r |
f prawidiowo poniesionych kosztow {po weryfikacii} E | B I G . ‘
__ Kwola pomnigjszenia w wyniku zastosowania Thary | —— e ! — [— R
I8 adminisiracyjnej za niezrealizowanie dziatan ; ’ i .
! : Nidar . . iz L L
informacyjnych i promocyjnych | ‘ | n

[P P i ]
! Zatwierdzona kwota do refundacji ' B ' ! } : v
vy i A ) ‘

i - R _ -
| Slowrie zlotych: :
i
| = R
' $rodki EFMIR (85%) A1 . ! ! i
. , — - i - i
i I ; - e
! I — - i e Bt

$rodkd krajowe {15%) 2l : i ,
- o = |

Zweryfikowal: .

imig | nazwiske data i podpis
Sprawdzit: o

mig i nazwisie datai podpis
Zatwicrdzil: R ; .

mig  nazwiske data | podpis
—_ T
Data dorgezenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnodei do ARIMR: ‘
' gd'mmmr i
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3 ROZ.LICZENIE ZALICZKI

)

N
I : " . g
i Sprawdzajacy Zatwicrdzajacy |
Weryfikujaey
TAK NIE TAK NIE |
! - . 1
; P ’ . ! [ :
1 1. Kwota wyplaconej zaticzki l !?} ‘ ‘ L : l { : !
! C T [ P | | ‘k_gr '
| R R — ——
i 2. Zwrocona kwota zaliczki przez Beneficienta } r ' - ‘ | [ l l i ‘
Do L | | I
N | }
r Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla f ) _i f i T T \ :
! © etapowfoperaci ' i X i P L I I ‘
[— — I L
i ,  Kwota zaliczki do potrgeenia | V L L [ - l_“* 1
[ (poz. 1 - por 2 oraz poz 3) o A | ! | ? J 7_‘ ‘
T . : !
| Kwota rozticzajgca pobrang zaliczkg w tym } r - R | | [ P! I
etapie operacji I L E ! S | o
P | . 1
) | : Lo P i ‘ —
6.  Kiota do refundacii - po rozliczeniu zaliczk ! l 1 C ] l L |
| J L pa l R
B — ‘ ] - . T i
| o T It e T
\ srodki EFMIR (85%) - e - N P
. zh : 1 E . i
e N A — — 7 N p
érodki krajowe (15%) | L b ‘
b _ T IR B R S
- T e T T
Pozostata kwota zaliczki do zwroty ; o ! ;
fdotyezy plamosci ostatecznef) D | z} : | i | )
I - i i ' _
| g Kwoa odsetek do zwrotu M oo i - | t
© {zgromad-one na rachunku bankewyal) b 2 - ‘ i
[ . | R
|Data doreczenia pisma dot. koniecznodei zwroty drodkdw
- s dd/mm‘mor -
. !
'Data przekazania do ARIMR dokumentu zgloszenia naleznofcei ,
| . o e _ ddfmun/rie :
Zweryfikowak ~ B
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzik
imig i nazwisko ) data i podpis T
Zatwierdzil: N ]
imig i nazwisko data i podpis
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

2. Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowal z platnosci

=

1
i

— I Weryfikujgey Sprawdzajgey Zatwierdzajacy |
TAK TAK TAK
e — — —
i.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy : ; ‘ }
— _ T

Przyczyny edmowy wyplaty pomocy

E _ - i ]
Czgsé, w kidrej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie waiosku w calodci
. S—— i :
i‘ H
i__ -
[ - _ i
I 1
o e e [—
Zwerylikowal: . L ~
imig i nazwisko datai podpis
Sprawdzil: ) - .
imi¢ t nazwisko data i podpis
Zatwierdzit; . n
mig i nazwisko data i podpis
S ~ ‘ _
Data dorqczema. Bex.leﬁc.]emom ‘ Plsma informujacego o  odmowie wyplat_\"
pomoey/wycofaniu wniosku w calodei L
dd'mmfm

Usvagi:
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Zalgemnik nr 1, USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zleZenhu wyjasnied
| Wcr‘\'ﬁkuja.cy l Sprﬁ\;:d zajacy
TAK NIE DOWEZW = TAK NIE DO WEZW'
[ 17 i 3
l N R DU ;_J r |

—

]l

[

[ B ! [
3 " S Lo
_ [ I [ e SR
— 1 [, 1 oo T
N SR B S ! A I S SN U
o ISliaaial
’ R T O U SO R T A |
K I ‘ = r - i 1 :
P el — Dol
: S —— e
! I ! : ;
! [ I O T B IR
A IS S S B
o — _ = e
9 ‘ ‘ |
L - ol [ B o
. . - L :
! i e — —
10 . ! : b |
Pl - (AP S SN
‘ T
] ' ———— 1 [7‘ — — —_— [ S
i ' , | 1 -
L U S G ! I N
! - 1 o ; -
: —— T, T oy
12 C ] | I
1 S ' L e e o
e T e — B T
P o | T O T R N
F— e
14 r L ' s | l | |
‘ N S T i | — [ S G ‘
! } ii"— — poeTT i fi‘ ;— - ;
o L R R U BT
| _ S E—————— e : .
| I T | S 1 R |
NIRRSE I R B
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IK-1/473
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla dzialania: Dzialania prowadzone w ramach wspélpracy

Instrukcja wypehiania karty weryfikacji wniosku o platmoéc (dalej zwang instrukejg) - okredla, minimalne wymagania
w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o platnoéé (dalej zwanym waioskiem). Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktory pekazuje rozwigzania dla standardowych czynnoéci w ramach obshugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania si¢ z wnioskiem o plamo$¢ i instrukcja
wypetniania wniosku o platmosé oraz obowiazujgcymi przepisami prawa, formularzami dokumentdéw aplikacyjnych
i instrukcjami ich wypekniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnos$ei innych niz
wymienione w standardowym katalogu dzialan z instroke}i do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z beneficjeniem,
konsultacie ze shuizbami prawnymi), pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przemmaczonym (pole:
Uwagi) podjgtych czynnosei i ich rezuitatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjgtych czynnogei.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetuy, itd.) powstale podczas oceny
wniosku musza byé datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacyi wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie podpisnja deklaracia
bezstronnosci {D-1/473),

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
1. zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
2. wpisanie w odpowiednie pola: wartosei liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

3. zaznaczenie ND cze¢dci ktére nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjadnien);

4. czylelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezpoérednio po
zakonczenin czynnodci w ramach poszezegoinych czgéei karty;

obligatoryjne zatwierdzenie czedci E2, F karty — przez Zatwierdzajacego.

Kartg wypehnia pracownik Woeryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniala niezgodnoéé stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajgcego konieczne jes| rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w prezypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedsy
Weryfikuigcym a Sprawdzajgeym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wyinaganych czedeiach karty.,

Kartg nalezy wydrukowaé w calodei w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania 1 wypehi¢ manualnie
{z wylaczeniem zalgcznikdw do karty) - przed rozpocz¢ciem weryfikacji wnioskn., Ewentualne skreélenia/poprawki
powinny zostac parafowane przez osobg wypelniajaca karte, W karcie nie mozna uzywac korektora.

Na stronie tytulowej nalezy nanieéé znak sprawy, imi¢ nazwisko/mazwe beneficjenta, numer umowy o dofinansowanie
(zwanej dalej ,,umowa™), datg przyjecia wniosku i oznaczy¢ rodzaj plamoéci.

W przypadku wigkszej ilodci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolgezy¢ dodatkowa strone do karty,
nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czeéci karty weryfikaci, kidrej dotyezy.

Karte wypenia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne ndzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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W przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie okreSlonym w umowie lub nie zostal zlozony w terminie
wynikajacym z wezwania beneficjenta do Zlozenia wniosku nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1 i przej$¢ do odmowy

wyplaty pomocy.

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w arl, 210 ust. 1 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw odrgbnych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotéw wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 23
czerwea 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwoéci ofrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacj¢ programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich (Dz.U. 2016 poz.657, z podzh. zm.). Informacje
zawarte w rejestrze sa udostgpniane na podstawie wniosku:

e sporzgdzonego w formie pisemnej i przeslanego do MF przesylkq polecona,

o sporzadzonego w formie dokumentu clektronicznego i przeslancgo za poérednictwem elekironicznej platformy
usiug administracji publiczne) ,ePUAP”.

3. Beneficjent nie podiega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o kiéryeh mowa w art. 5 ust, 3 pki 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawic prawomocnego orzeczenia sgdu,

Sprawdzenie, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu d(_ﬂ\:onuje sie w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK). W tym celu nalezy wystagpi¢ do MGMIZS (Instytugji Zarzadzajgcej)z wnioskiem o udostgpuienie
danych z bazy danych KRK.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty pomocy bedacej platnoscia ostateczng jest sprawdzenie przediniotowego warunku
w oparciu o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu 1 we
wniosku podal nieprawdziwe informacje, w beneficjentowi zostaly wezeéniej wyplacone érodki finansowe — nalezy
odméwié wyplaty pomocy oraz odzyska¢ wyplacong nienaleznie pomoc, zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-61 1-449-ARIMR
..Sporzadzanic i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych w ramach Priorytetn 4 |, Zwigkszenic zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,Rybactwo i Morze™.

TAK nalezy zaznaczy(, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent nie podlega wykluczeniu.
NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dolaczy¢ podpisany przez Weryfikujacego oraz opatrzony
data wydruk ,print screen” albo kopig informacji otrzymanej z MGMiIZS przedstawiajgce wynik kontroli, w celu
zachowania $ladu rewizyjnego.

tjs.i. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. 1 - 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypelni¢ ezgd¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikagji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie, nalezy kontynuowaé weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nasigpi po usunieciu brakéw przez
Beneficjenta, po czgsci C.

Brak formalny nalezy wpisaé w Zalaczniku nr 1,

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERY FIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCT
OSTATECZNE}

B1: WERYFIKACIA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalgcznikow, zakreslajac tylko jedno
wlaciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.
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d) nabyweg faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej a dane nabywcy zgodne s3 z danymi beneficjenta
we wniosku,

¢} dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz jej warto$é
(opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacjg kosztéw kwalifikowalnych lub odnosié sig do umowy
z dostawca/wykonawcag/ushugodawea, w ktérej zawarty bedzie szczegolowy wykaz dostaw/robét/uslug bedacych
przedmiotem umowy),

f) operacjc gospodarczy ktdra jest zgodna zprzedmiotem umowy z dostawcg/wykonawca/uslugodawea, (nalezy
szezegdlowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztoéw nickwalifikowalnych).

Weryfikowane dokumenty winny wskazywaé, iz zostal spetniony obowigzek prowadzenia wyodr¢bnionej rachunkowosci,
Sprawdzenie ww. wymogu odbywa sig poprzez weryfikacje kolumny z ., Wykazu fokiwr (...)" z opisem przedstawionym na
fakturze Iub dokumencie o réwnowaznej wartoici dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem z dokumentacji ksiggowej lub
kopia ksigzki ewidencji $rodkéw trwalych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne
i jednoznacznie wskazywaé na wypelnianie obowiazku w zakresic prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone blgdy w opisie fakiur lub wysigpig niesp6jnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednia kolumng w ,,IWykazie faktur (...)", wowezas do Beneficjenta naleZy wystapi¢ o usuniccie
brakéw / ztozenie wyjasnien w tym zakresie.

Jezeli wérdéd zalaczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartodei dowodowej znajdujg si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrédel finansowania, nalezy wowczas odnotowac ten fakt w czgsci Uwagi
w celu weryfikacji tych faktur w czedci C2 karty.

3, Dowaody zaplaty - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaine) wartosci dowodowej zostaty
dolgczone dowody zaplaty, zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o plamo$é w czgéei VI Informacja o zalgeznikach.

W przypadku stwierdzenia bledéw lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplatg, dopuszcza sig
uznanie o$wiadczenia wystawey faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej o dokonaniu takiej zaplaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wplat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosei
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate,

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowamej wartoéci
dowodowej, kidrego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokenania poszczegolnych wplat.

Platno$¢ za dostawy, ushugi lub roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pézniej niz do dnia zloZenia wniosku
o platnoéé, a gdyby zostal wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwama,

W przypadku plainodci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zlofy, nalezy zweryfikowa¢ po jakim
kursie dokonano plainosci (zeodnie z  instrukeia wypelniania wniosku o plamodé w czesci VI Wykaz fakiw ub
dokuneniéw

o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgeych poniesione koszty, pkt ¢).
Jezeli Beneficient nic ma mozliwodci przeliczenia na zlote wedlug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowaé kurs Sredni NBP obowigzujgey w dniu dokonania transakcji
zaplaty.

4. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejse pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie koszidw
zatrudnienia przez Beneficjenta

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dofgczone dokumenty identyfikujace dotychczas istniejace miejsce(a) pracy
Dokumenty, ktére Beneficjent moze przedstawic na potwierdzenie dotychczas istniejgcego miejsca pracy, sa m.in.:

s umowy o prace wraz z zakresem czynnosci,

o deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA,

o lista(y) plac z wyszczegdlnieniem skladnikéw wynagrodzenia, kwot pobranych z tytulu oplaconych skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadezen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osdb fizycznych,

« inne dokumenty identyfikujace miejsce pracy i niewyszczeg6lnione powyzej.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent w zwiazku z realizowang operacjg nie planuje uirzymania
miejsca pracy.
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za miesige poprzedzajacy miesige ztozenia wniosku o plamosé. W przypadku kiedy Beneficjent zatrudnit pracownikéow
w miesigcu zlozenia wniosku o plamod¢, powinien dolgczy¢ do niego informacj¢, iz deklaracjg ZUS DRA przekaze
niezwlocznie po jej sporzadzenin,

W przypadku podmiotow wspdlnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspoipracy, gdy w ramach operacji bylo
utworzenie / utrzymanie miejsca pracy, dokumenty sg wymagane od kazdego z podmiotow bedacych strong porozumienia
o wspolpracy.

W trakcie weryfikacji dotyczacej ponoszenia kosztéw zatrudnienia pracownikow nalezy sprawdzi¢ w szczegdinosei, czy
nie sg one finansowane / wsp6lfinansowane z udzialem innych $rodkéw publicznych. Fakt uzyskania wsparcia z innych
érodkoéw publicznych np. ze $rodkéw Funduszu Pracy na zatrudnienie oséb przez Beneficjenta, stanowi przeszkode
w mozliwoéci uzyskania refundacji kosztow kwalifikowalnych operacji.

W sytuacji, gdy Beneficjent przedklada wraz z whnioskiem dokumentacje dotyczacq (np. deklaracji rozliczeniowych ZUS
DRA wraz z zalgeznikami) potwierdzajacy zatrudnienie pracownikéw i odprowadzanie od nich skladek w formie
elektronicznej (np. CD), nalezy uzyska¢ oéwiadczenie Beneficjenta /pelomocnika Beneficjenta o zgodnosci przekazanego
materiatu

z oryginalem.

Jednostki samorzadu terytorialnego, ze wzgledu na charakter wykonywanych zadaf, majg mozliwos¢ dostarczenia
alternatywnych dokumentéw potwierdzajaeych fakt zatrudnienia pracownikéw wylgcznie na potrzeby realizowanej
operach.

5, Ziozone oferty wykonawceéw zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji - Kopia

Beneficjent jest zobowigzany do zachowania konkurencyjnego trybu wyborit wykonawcoéw poszczegblnych zadah ujetych
w zestawienit rzeczowo — finansowym operacji stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, w przypadku,
ody do ich wyboru nje maja zastosowania przepisy o zamdwieniach publicznych.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia, czy Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem co najmniej dwie oferty
w ramach realizowanego zadania oraz czy dokonal zakupu w oparciu o najkerzystnicjszg oferte.

6. Umowy z dostawcamti lub wykonawcami zawierajyce specyfikacje bedgeq podstawy wystawienia kaidej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ei dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wariosci dowodowej odnosi si¢ do
uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne ckreslenie kosztow kwalifikowalnych -
kopia

Nalezy sprawdzié, czy zostaly dolaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacjg bedaca podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wariosci dowodowej.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub uslugi w przedstawione]
fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartoéci dowodowej odnosi sig do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikacji podlegaé powinny takze aneksy do uméw, jezeli z analizy wniosku i zalgcznikéw wynika, ze Beneficjent
zawarl je z dostawcami Jub wykonawcami, Analiza aneksow powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstale
w wyniku zmiany umowy moZzna uznaé za kwalifikowalne.

7. Umowa najmu lub dzieriawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomoéci - kopia

Nalezy sprawdzi¢ w zawartych umowach najmu / dzierzawy oraz umowie o dofinansowanie wysoko$¢ kosztéw do
poniesienia. Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowien ograniczajacych mozliwos¢ korzystania m.in. z programdéw pomocowych,

8, Inne dokumenty potwierdzajgce osiagnigeie celow i wskainikéw realizacji operacji (dotyczy sekeji V
warto§é wskaznikéw, ktore zostaly osiagnicte w wyniku realizacji operacji) - oryginal lub kopia
Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikéw, dolgczy! do wniosku dokumenty, kiére
potwierdzajq osiagnigcie celbw i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.
W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaja osiagnigtych celéw/wskaznikow wowezas nalezy
wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

9. Oslateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalgeznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie nie byl ostatecznym dokumentem) - oryginal lub kopia
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Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nic mogg wplywac na zmiang
celu operacji okre$lonego w umowie.

13. Protokoly odbioru robdt / montaiu / rozruchu maszyn i urzadzei / instalacji oprogramowania lub
oéwiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnoéei z udzialem $rodkéw wlasnych - oryginal
lub kopia

Nalezy sprawdzié (zgodnie z zakresem w czesci VI Informacja o zalgeznikach, pkt 13 oraz zalacznikiem 2 instrukeji
wypelniania wniosku o plainodé) czy dolaczono protokely adbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn
i urzadzen albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montain lub rozruchu
z udzialem Srodkdw whasnych.

Zalgeznik wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzed
wymagajgcych montazu tub rozruchu. Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wlasnej nalezy sprawdzié, czy
zalaczono oswiadczenie Beneficjenta o montazu lub rozruchu z udzialem srodkéw wiasnych. W oéwiadczeniu Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem srodkow wlasnych powinien by¢
podany opis zakresu i ilodci robét (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano).

14. Oswiadezenie Beneficjenta o wyedr¢bnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust, 4 lit. b rozperzadzenia 1303/2013 (sporzgdzone na formularzu
ndostepnionym przez 1Z) - oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent przediozyl o$wiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont wraz z dokumentami
okreslajacymi sposéb stosowania wymogu zwigzanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodrgbnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja
operacji.
15. Oéwiadezenie beneficjenta o kwalifikowalnosei VAT (jezeli beneficjent ubiega si¢ o wlgczenie VAT do
kosztéw kwalifikowalnyeh - oryginal sporzadzony na formularzu udestgpnionym przez 1Z)
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypehiania wniosku.

16. Harmonogram dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi przeprowadzenic dzialai informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym:
zaproszenie / zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwicrdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu,
program, lista obecnoéci, protokél, dokumentacja fotograficzna (zalgcznik obowigzkowy - oryginal lub
kopia).

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukejg wypelniania wniosku,

17. Wzory materialow promocyjnych - w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji - oryginat lub
kopia :

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeja wypelniania wniosku.

18. Dokumenty potwierdzajgee ukoiiczenie kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymanie certyfikatu (w przypadku,
gdy wymaga tego specyfikacja operacji) - kopia

19. Lista os6b uczestniczgeych w kursach lub szkolenjach - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji -
oryginal Jub kopia

20. Dokumentacja fotograficzna zrealizowanej operacji - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji

21, Sprawozdanie z realizacji operacji - skladane wraz z wnioskiem o platnoéc koncowy - oryginal

Zoodnie z zakresem w karcie oraz instrokcja wypelniania wniosku. Jezeli beneficjent zlozyl sprawozdanie w wersji
g _ yP ;

papierowej i elektronicznej — nalezy sprawdzic, czy wersja papierowa jest wydrukiem wersji elektronicznej oraz czy zostaly
uwzglgdnione informacje w zakresie zrealizowania dziatan informacyjno-promocyinych,

22. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez hank lub spéldzielezg kase
oszezedno$ciowo - kredytows, na ktéry majg byé przekazane $rodki finansowe z tytuln pomocy, w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy - zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany po zloZeniu
wniosku o platnoéé pierwszej transzy pomocy) - oryginal lub kopia
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1. Wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu aktualnym na dziert skladania wniosku, udostepnionym na stronie
internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej oraz Zarzadu Wojewodztwa,

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

2. Whniosek zostal wypehiony zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:

2.1 Whiosek zostal podpisany w wyznaczonych miejscach  przez Beneficienta / osobg reprezentujgca
Beneficjenta / Pelnomocnika;

22 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku s zgodne z danymi zawartymi w umovwie;

2.3 Wszystkie zalgczone zalgezniki sa poprawne formalnie i potwierdzaja warunki udzielenia pomocy, ktérych
dotycza;

2.4 Liczba zalacznikow podana we waiosku zgadza si¢ z liczba zalycznikéw faktyceznie zalgczonych;

2.5 Zostaly poprawnie wypelnione wszystkie wymagane pola we waiosku.

B2 WERYFIKACIA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zalgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczyé tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo N/D.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby moziiwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsei E Karty.

1. Weryfikacja clementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekia kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wyntienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji
zalgezonym do umowy o dofinansowanie

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacjifetapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym 2 Zestawienia rzeczowo — finansowego operacii zalgezonym do
umowy. Nalezy poréwna¢ dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowg/aneksem do umowy. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonaé korekty kosztéw kwatifikowalnych
w czeéei dotyczacej niezrealizowanych zadai.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Ponadto kwota
pomocy pozostala do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztéw realizacji poszezegblnych zadan njetych

w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowié¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Jezeli wartoéci wpisane w poszezegélnych pozycjach Zestawienia rzeczowo—finansowego roznia si¢ od wartosci wpisanych
w tych pozycjach zestawienia z umowy nalezy zastosowa¢ wyliczenie poziomu odchylen zgodnie ze wskazanym w
instrukcji wypelniania wniosku o platno$é wzorem wyliczenia wartoéci odchylenia.

Nic jest mozliwe wprowadzanic do Zestawicnia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowal osiagnigcie celu operacii.

Zgodnie z zapisami umowy Bencficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania Zarzadu Wojewddztwa
o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢
wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy

z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

2. Prawidlowo udokunientowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, licencje, za$wiadezenia lub decyzje zwijzane z realizacjg
operacji, w tym dotyczace spelniania wymagan sanitarnych, ochrony $rodowiska, weterynaryjnych, a takie
dotyczaeych bezpieczefistwa Zywnolci i zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat - jezeli sy wymagane
przepisami prawa krajowego

Nalezy sprawdzié, ezy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana popizez ziozenie whsciwych
zalgeznikow odnoszgcych sig do danej operacji. Nalezy szczegblowo zweryfikowad przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy
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Nalezy sprawdzié, czy wystgpily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okre$lonych w umowie, wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dolaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajgce i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawieraé przyczyny wystapienia odchyleft oraz, czy skutki odchylen nie maja wplywu na osiggniecie celu
operacji.

W przypadku gdy wartodei kosztéw kwalifikowalnych wpisane we wniosku w poszczegblnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu roznig sig od wartodci kosztéw kwalifikowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zalacznik nr | do umowy, jednak réznica ta nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do zloZenia wyjasnien w celu uzasadnientia tej réznicy.

Wyniki przeprowadzonej oceny bedg stanowily podstawg do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztéw.

OdpowiedZ N/D nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapily odchylenia).

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowainej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem Kwalifikowalno$ci kosztéw wskazanym w rozporzgdzeniu

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ koszty kwalifikowalne wynikajace z zakresn rzeczowego operacji
zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacii stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, faktycznie poniesione
przez Beneficjenta, od dnia przyznania pomocy finansowej z tytulu realizacji operagji, lecz nie wezedniej niz od dnia
zawarcia przez Beneficjenta umowy ramowe;j.

Nalezy zweryfikowa, czy inne dokumenty np. umowy z wykonawcami, protokoly odbioru, montazu, zloZone z wnioskiem
nie $wiadeza o rozpoczeciu realizacji operacji w terminach wezeéniejszych niz obowiazujgee w ramach dzialania.

8. Poziom kosztow ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie
przekracza poziomu 10% warteSci netto operacji, oraz przedstawione we wniosku Kkoszty ogélne zostaly
naliczone i wykazane zgodnie z unows.

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztoéw ogoélnych operacii, nalezy
sprawdzi¢, czy warto$é tych kosziow nie przekracza poziomu 10% wartosci netto operacji.

Nalezy takze sprawdzi¢, czy koszty ogélne przedstawione do rozliczenia sq takie same jak w umowie, oraz czy maja
bezposredni zwiazek z realizacjg operacji.

9. Przedstawione do rozliczenia koszty nie nalezg do innych kategorii, wylaczonych z mozliwosci finansowania na
podstawie § 13 rozporzadzenia.

Zgodnie z par. 13 rozporzadzenia do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza sie nv.in:
= Zakupu uzywanych maszyn, urzadzen lub imego sprzety;
»  Nabycia gruntu, budynku, budowli lub prawa do dysponowania nimi;
o Nakladow rzeczowych;
o Pracy wlasnej wykonywanej przez Beneficjenta bedacego osobg fizyczna j pracy wolontariuszy;
»  Kosztéw ogolnych realizacji tej operacji, powyzej 10 % wartoéci netto operacji, ktére nie mialy bezposredniego
zwiazku z realizacja operacji oraz zostaly naliczone i wykazane niezgodnie z zapisami umowy;
¢ Zwiazanych z umowa leasingu,
s Amortyzacji $rodkéw inwalych;
»  Zwigzanych z konserwacjz obiekidw kultu religijnege i cmentarzy,

Nalezy sprawdzié, czy wymienione koszty nie zostaty przedstawione do rozliczenia w ramach wniosku.

10. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania potwierdzajg
wykonanie zakresu okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Na podstawie zalaczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji przedstawiony do rozliczenia zostat
zrealizowany oraz czy wszystkie maszyny, urzadzenia i instalacje zostaly zamontowane. Warunek uruchomienia
i funkcjonowania operacji dotyczy ostatniego wniosku o plamos¢.

11. Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFMR zgodnie z warunkami okreélonymi w umowie,

Na podstawie zalaczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktdrym okreslono sposcb
informowania), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, zgodnie z umowg, prowadzil dzialania
informacyjno - promocyjna, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.
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Odpowiedz na to pytanic okredla sig lacznie dla wszystkich zadain ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platno$é, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byl
zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

1a Na pedstawie ustalonych kryteriéw oceny, Beneficjent wybral najkorzystniejszq oferte.

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do wszystkich zadan, Beneficjent wybrai najkorzysiniejsze oferty oraz czy faktury
lub inne dokumenty o réwnowaime) wartoéci dowodowej zostaty wystawione przez wybranych wykonawcow.

1h Umowa z wykonawea nic zostala zmieniona w stosunku do trefci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawey.

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy zadania, jaki zostal zrealizowany, jest taki sam jak w zapytaniu ofertowy i w
ofercie wybranego wykenawey. W przypadku braku zgodnoéci nalezy prosic¢ o wyjaénienia.

2. Przedstawione fakiury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartoei dowodowej sg wystawione przez
wykonaweg, ktéremu udzielono zaméwicnia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/usluga - zostata dokonana od dostawey/ wykonawey/ustugodawcy,
ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.
OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢:

—  jezeli przedstawione przez Beneficjenta: fakiury lub dokumenty o réwnowaimej wartodei dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanic zakupu od dostawey/wykonawcy/uslugodawcy, wybranego
przez beneficjenta.

QdpowiedZ NIE nalezy zaznaczyc:

— jezeli z przedstawionych fakiur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, ze¢ Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawey/wykonawcy/ushugodawey niz
wybranego w zgodnie z ustawg pzp oraz umowa o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za
nickwalifikowalne.

Odpowiedz ND nalezy zazmaczy¢ gdy posigpowanie o udzielenie zaméwienia nie dotyczy Beneficjenta,

3. Dokumentacja z przeprowadzonego post¢powania o udziclenie zaméwienia publeznego i ocena zamdwienia
zostala zakohiczona z wynikiem pozytywnym, zostala przekazana w terminje.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent przediozyl dokumentacig 2 przeprowadzonego postgpowania zgodnie z przepisami

o zaméwieniach publicznych, w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie. W tym celu nalezy skonsultowaé sie

z komorka weryfikujaca posigpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku niezlozenia kompleinej

dokumentacji z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zarzad Wojewddztwa w terminie 7 dni wzywa do

usunigcia brakow.,

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych dokumentéw oceny dokumentacji dokonuje sig w oparciu o posiadane
dokumenty. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja 2 postepowania zostanie zlozona przed wnioskiem o
platnoéé lub Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

W przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zamowieh publicznych, stosownie do zalgcznika do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawic okreélenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych
okredlania koreki finansowych dokonywanych przez Komisjg¢ w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Uni¢ w
ramach zarzadzania dziclonego, nalezy zaznaczy¢ NIE i wyliczong kwolg korekty wprowadzic¢ do czedei E2 poz. 4.

4. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji zostaly
uwzglednione w prawidiowym planowaniu przeprowadzenia zapyian ofertowych/posigpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego.

7 punktu widzenia zasad udzielania zamdwien, co do zasady postgpowania dziela sig¢ na dwie grupy:
¥ o

1) Zamdwienia nieprzekraczajace progéw okreslomych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia
2015 r. w sprawie kwot wario$ci zamowien oraz konkurséw, od kiorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U. z 2015r. poz. 2263), 4.

a) dla dostaw i ushig 135 000 euro (podstawowy) albo 209 000 curo {podwyzszony),
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Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu mogg zostaé osiggnigte
pomimo niezrealizowania czeéci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostal
zrealizowany w petnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badZ przesunigeie na dalszy etap lub
tez calkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiagniecie celn.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koficowej nalezy wpisa¢ ND.
8. Beneficjent prowadzi dzialalno$¢ zwigzang z realizowang operacja w micjscu realizacji operacji

Beneficjent jest zobowigzany do nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji. Miejsce realizacji operacji moze zostaé
zmienione za uprzednio uzyskang zgodg Zarzadu Wojewddztwa, pod warunkiem zachowania celu operacji.

9, Beneficjent nie przeniésl prawa wilasnosci lub posiadania rzeczy nabytych w ramach realizowanej operacji
oraz nic zmienil sposobu ich wykorzystania

Beneficjent jest zobowigzany do nieprzenoszenia prawa wiasnosci lokalu lub posiadania rzeczy nabytych w ramach
realizowane] operacji oraz niezmieniania sposobu ich wykorzystania.

10. Wszystkie transakeje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrghnionego rachunku przeznaczonego
wylyeznie do obstugi zaliczki, zostaly ujete wramach prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie
z wymogiem, o ki6rym mowa w art. 125 ust. 4 lit, b rozporzadzenia nr 1303/20133

Beneficient ma obowigzek prowadzié oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowicdnicgo kodu
rachunkowego dla wszystkich transakceji zwigzanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.
Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynno$ci kontroli na miejscu.

11. Zaliczka zostala wyplacona po ustanowieniu przez Beneficjenta zabezpieezenia na warunkach i w trybie
okrestonych w par. 6 rozporzgdzenia w sprawie zaliczek

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie zaliczek, zaliczka jest wyplacana po ustanowieniv i wniesieniu przez
Beneficjenta naleZytego zabezpieczenia wykonania zobowiazan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

W przypadku braku ustanowionego zabezpieczenia, nalezy postgpowa¢ zgodnie z ksiazkq procedur KP-61§-449-ARIMR
w zakresie ustalania kwot nienaleimie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

12. W przypadku gdy umowa przewiduje wyplate zaliczki , wowezas wyplata drugiej i kolejnych transz spelnia
warunek okre§lony w par. 5 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie zaliczek

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie zaliczek wyplata drugiej i kolejnych transz nastgpuje na wniosek o wyplatg
zaliczki zlozony przez Beneficjenta po wydatkowaniu co najmniej 90% dotychezas otrzymanej kwoty zaliczki,

B3: WERYFIKACIA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. Przedstawione faktury Jub dokumenty o réwnowaznej warto§ci dowodowej zostaly oplacone w calosei

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentdéw o réwnowazngj wartosci
dowodowej. Jezeli platnodé zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawey faktury lub dokumentu
o réwnowaznej wartoéci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent ponios! wydatki w wysokosci wynikajgce z faktury Jub dokumentu
o rdwnowaznej warto$ci dowodowej.

2.  'We wniosku nie stwierdzono bleddw rachunkowych.
Nalezy sprawdzi¢ poprawno$é rachunkows wniosku i zalgcznikéw.

3. Dolgczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej warlosci dowodowej sq zgodne 2 Wyhkazem faktur lub
dokumeniéw o réwnowatnej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowainej wartodei dowodowej zostaly prawidiowo
i zgodnie z ich tredcia wpisane do sekeji Wykaz faktur Inb dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej.
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brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczyé od dnia nastgpujacego po ostatmim dniu, w ktorym Beneficjent moégl odebraé
przesylike.
Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenia nie jest péZniejsza niz data, w kidrej nalezy usungc braki -

nalezy zweryfikowaé usuniete brakifzlozone wyjasnienia i udzicli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylgcznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytait wskazanych w zalgezniku nr i do KW.

C1.Ha: Wynik weryfikacji po usunigciu brakow / ziozeniu wyjasnien

Odpowiadaj gc na pytania w tej czedci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo zlozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalgczniku ar 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zazmaczy¢ TAK
w punkcie | i przejs¢ do cz¢sei C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przediozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdraZajgeego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sq spelnione zasady dotyczgce przyznawania
i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczyé punkcie TAK w punkeie 3, a nastepnie przej$é do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usunal brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakéw, nalezy zaznaczy¢
odpowiedZz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do cz¢sei C1.IIb karty. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakdw/zlozenia wyjasnien.

C1.11b: Ponowne wezwanie do usuniceia brakéw/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/zlozeniu wyjasnien nalezy umiedci¢ zakres brakéw, ktorych Beneficjent nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

W micjscu Data dorgezenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé brakifzloiyé wyjasnienia: walezy wpisaé date przypadajacg 14-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisaé
dziei nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placéwki pocziowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien, wowcezas 14-dniowy lermin na usunigcie
brakow/zlozenie wyjaénien nalezy liczyé od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w kibrym Beneficjent moégl odebraé
przesytke.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pézniejsza niz data, w kiorej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowac usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr L.

C1.11c: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajgc na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostalo zlozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunal wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego, potwierdza, ze usunigto braki (w zalgezniku nr 1 udzielono tytko edpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkeie 11 przejéé do cz¢dei C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie lub zlozyl dekumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
ni¢ sa spetnione zasady dotyczqce przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywacé wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypelniony, oraz na podstawie dolgczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokuinentéw - nalezy
zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przejs¢ do cz¢sei C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.1: Weryfikacia krzyZzowa

KP-611-473-ARIMR/1/z
Strona 192 28




Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzié analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 4.3.

Jezeli po szczeg6lowej analizie danych nie stwierdzono wspbinego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE,

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokument6w nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wyslapienia konflikiu krzyzowego, ale wystgpuje takic podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN,
pamietajac, z¢ nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujgc niejasnosei  powodujace podejrzenie
podwéjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegélowej analizy zidentyfikowano konfliki krzyzowy, tj. stwierdzono, Zze Beneficjent
zrealizowal operacj¢ w ramach dzialai Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spjnosei terytorialnej objgtego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym
miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach Osi priorytetowej 4 Zrdwnowazony
rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym ZréwnowaZony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, stwierdzono wystapienie podwdjnego
finansowania operacji.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, MNazwisko/Nazwa  Beneficjenta i sprawdzi¢, czy  wysigpuje  on  jako  Beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy Beneficient figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajgca
uprawnienia nadane przez ARIMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawic zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych Beneficjentéw ktérzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyplacona zostala pomoc na
operacjg. Jezeli z damych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, 2e Beneficjent nie zawarl umowy o
dofinansowanie/nie zostala mu wyplacona pomocy uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, Zze zostala wyplacona pomoc na operacig, nalezy
sporzadzié ,,Raport poglebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy wyplacona pomoc na operacie w ramach
Programu Operacyjnego "Zréwnowazony romwdj sektora yyboléwstwa i nadbizeinyeh obszardw rybackich 2007-2013,
potwierdza poniesienie kosziow przez Beneficjenta w zakresie, kiory pokrywa si¢ z zakresem weryfikowanej operacji,
wowezas nalezy uznac, ze wystapil konflikt krzyZzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej weryfikacji
mozna wystapié¢ do Beneficienta z prosba o zloZenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegblowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, ). stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach dzialan PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowane]j operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odmowié wyplaty pomocy.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosei kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakyresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan 192, 19.3,
stwierdzono wystgpienie podwajnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddzialania:

« 9.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé,

¢ 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalng grupg dziatania

Natezy sprawdzié, czy Beneficjent zawar]l umowe o dofinansowanie/ zlozyl wniosek o platoéé/wyplacona zostala pomoc
w ramach ww. poddzialan objgtych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wiasciwej komérki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodziwa — obslugujgeej ww.
poddzialania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezbgdnych przy realizacji dalszych czynnodci
kontrolnych w tym zakresie. W pismic skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwrdeié si¢ z pytaniem czy dla
okreslonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta) zostala zawaita umowa o
dofinansowanie/ zlozony wniosek o plammoééiwyplacona pomoc w ramach PROW 2014-2020. Jedli tak, Zarzad
Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazaé, m.in, nasigpujace elementy:

+  tytulu operacji,
¢ Iniejsca realizacji operacji,
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W tym celu nalezy wystapi¢ do wiadciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodziwa ~ Instytucji Zarzadzajace]
Regionalnym Programem Operacyjnym o udostgpnienie informacji niezbgdnych przy realizacji dalszych czynnosei
kontrolnych w tym zakresic. W pidmie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa mnalezy zwrdci¢  sig
z pytaniem czy dla okreSlonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta)
zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ wyplacona pomoc w ramach PS na lata 2014-2020. Jesli tak, Zarzad
Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazac, m.in. nastepujace elementy:

tytulu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacii
z operacjg w ramach PS na lata 2014-2020. Jezeli po szczegblowe] analizie danych nie stwierdzono wspélnego zakresu
rzeczowego operacii ;nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnies opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ zozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, Ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach dziatat PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa sig
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odmoéwié wyplafy pomocy.

C3: WYNIK WERYFIKAC]H KOMPLETNOSClI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI  Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI WY DATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACII
DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNE] ORAZ KONTROLI KRZYZOWE]

Na podstawie dotychczasowej weryfikacji i oceny, w tym oceny w zakresie kontroli krzyzowej, nalezy zakresli¢ jedng
z odpowiedzi:
|, Whaiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
pomocy;
2. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekiy kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty pomocy;
3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy,

oraz w zaleznoéci od odpowiedzi przej$¢ do odpowiedniej czesci karty.

D: KONTROLA NAMIEJSCU. .~

Spos6b przeprowadzania czynno$ci kontrolnych zostal okreslony w rozporzadzeniu MGMIZ$ z dnia 21.09.2016 r.
w sprawie szczegblowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju Jokalnego
oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktérej mowa w art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju scktora rybackiego z udzialem Euwropejskiego Funduszu
Morskicgo i Rybackiego (Dz. U. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203, 1948) jest przeprowadzana zgodnie z art. 125 ust. 5 1it. b
rozporzadzenia UE 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 1. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosei, Europejskiego unduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spéjnosei i Evropejskiego Fundusza Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006, po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po zakonczeniu realizacji
operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez Beneficjenta platnosci koncowej.

Cze$é ta wypelniana jest w przypadku, gdy:
a) wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu;
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a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piémie do Beneficjenta nalezy zamaczyé TAK w puitkcie |
i przejéé do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosei wskazanych w piSmie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczyé TAK w punkeie 2 i przejéé do
czedei E karty,

¢) nie eliminuje watpliwodci wskazanych w piémie do Beneficjenta, ktére skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkme 3i prze_lsé do czgsei kar ty F karty.

.E KOREKTA KWOT KOSZTOW_KWALIFIKOWALNYCH _I KWOTY WNIOSKO\ ANEJ.' O REFUNDACJ'I

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czedé karty wypelniana jest w przypadkuo, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.,

Czed¢ El karty wypeliana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosdci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztéw kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisaé numer porzadkowy;

. - nalezy wpisaé nr pozycit z wykazo faktur Jub dokumentdw o réwnowaznej wartoéei dowedowej;
W kolumnic nr 2

. - nalezy wpisaé nr faktury lub dokumentu ksicgowego o réwnowaznej wartosci dowodowej;
W kelumnic nr3

. - nalezy wpisaé pozycje faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego;
W kolumnie nr 4

. - nalezy wpisaé kwote ktéra zostala zakwestionowana w zi;
W kolumnie nr S

. - nafezy wpisaé vzasadnienie diaczego kwola zostala zakwestionowana:
W kolumnie nr 6

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisaé numer kodu przyczyny korekty, zgodaie 2 poni2sza tabela.

Uwaga:  Kolumng  wypelnia  sig  w  preypadku, gdy korekia  kwoly zostala  dokonana
w wyniku kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje
sig¢ kodu przyezyny korekty.

KoD Opis kodu

GR1] Nie stwierdzeno nieprawidlowosci w wyniku kontroli |

G2 Beneficjen uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacia nic zostala zlokalizowana i skontrolowana.

GRS Wysiapily szczegdlowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podielo préby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od Beneficjenta.

GRI2 Podtho_ pr_ébg pnepm‘wad.zenia kom[oii, lecz nie ?osla!a ona zrealiz.f)\\'ana z powodow 1.1iez.aleZnych od Beneficjenta, np. z powodu
wysigpienia przypadkow sily wyszej, nadzwyczainych okolicznedcei, np. lokalne podiopienia.

I.  Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty z wierszy, dla ktérycit w kol. 7 nie zaznaczono
kodéw.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na pedsiawie przeprowadzonej koniroli na
migjseu - suniuje sig kwoty z wierszy dia kKidrych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyemyna korekty kwoty pomocy w  wynike kontroli  na  migjscu - spoSrdd  zazmaczonych  kodéw  w kolumnie
nr 7 nalezy wybraé jeden kod, dla ktorego wartos¢ zakwestionowanych koszidw jest najwyisza.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Czgé¢ E2 karty wypemiana jest na podstawie wmowy, wnioskn oraz dokumentdw potwierdzajgcych poniesione koszty
kwalifikowalne.
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publicznych w ramach Prioryletu 4, Zwigkszanie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawariego w Programie
Operacyjnym , Rybactwo i Moize”.

Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksiggowoéci ARIMR. Dodatkowo nalezy pisemnie
poinformowaé beneficjenta o zatwierdzonej kwocie do refundacji oraz przekazaniu do ARIMR zlecenia platnodei.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekazaé wraz z pismem do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoéldzielcza kasg
oszczedno$ciowo — kredylowa, na ktéry zostanic przekazana zatwierdzona kwola z poz. 9.

W przypadlu ofrzymania przez Beneficjenta zaliczki - nalezy przej$¢ do wypelnienia odpowiednicj czesci E3 karty.

1. Kwota wyplacone] zaliczki — nalezy wpisa¢ calkowitg kwolg wyplaconej zaliczki.
5 Zavrécona kwota $rodkéw zaliczki - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrécil zaliczke;

3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisaé kwote zaliczki rozliczonej w ramach
wezedniejszych etapbw operacii.

4. Kwota zaliczki do potrgeenia - nalezy wpisaé kwotg z poz. 1 (kwota wyplacone] zaliczki) pomniejszona o kwote z
poz. 2 {zwrécona kwota zaliczki) oraz z poz. 3 (kwota zaliczki odliczona {rozliczona) dla etapéw/operacji).

5. Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ kwote zaliczki pofrgcang w ramach
danego etapu operacji.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczKi - nalezy wpisa¢ kwotg naleing do wyplaty w ramach biezaco etapu
operacji, j. kwotg z poz. 9 czgéci E2, pomniejszong o kwotg z poz. 5, tj. kwote rozliczajaca pobrang zaliczkg w tym
elapie operacji;

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dofyezy platnosci ostatecnej) — nalezy wpisa¢ kwolg zaliczki, jaka pozostala do
rozliczenia/potracenia. Dotyczy wylgcznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wysla¢ pismo
zawiadamiajace Beneficjenta o koniecznodei zwrotu srodkow i postepowac zgodnie z KP-611-449-ARiMR. (w karcie
nalezy wpisaé: dat¢ dorgczenia pisma oraz datg przekazania dokumentu zgloszenia naleznodci ZW-1A/368 do ARIMR).

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzié, czy z zalacznikow do wniosku - Akmalny wycigg : rachunku
bankowego przeznaczonego do obsiugi zaliczki atbo Zaswiadczenie z banku Iub spoldzielczej kasy oszcrednosciowo -
kredytowej okreslajigee wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / do dnia zlozenia wnioski o plaiosé
wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przezmaczony do obslugi zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanyin.
Jezeli tak, wowezas kwole odsetek, jaka narosla na rachunku nalezy uwzglednia¢ w poz. 2. W takim przypadku nalezy
wystawia¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1A/368 (w przypadku gdy beneficjent nie zwrécil naliczonej kwoty
odsetek, zgodnie z KP-611-449-ARIMR. Jedli Beneficjent wyrazi zgodg na pomniejszenie kolejnych platnosei, kwota
odsetek od zaliczki bedzie potracana w rakcie obstugi zlecenia plamosci przez DZN ARIMR.

9. Zatwierdzong kwote natezy przenies¢ odpowiednio do zlecen platnosei.

Przy obliczaniu kwoly do wyplaty w pierwszej kolejnodci wyliczany jest udzial $rodkdéw wspdlfinansowania unijnego
stanowiacy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o definansowanie/wniosku o
platnosé. Kwote $rodkéw wspdlfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscia do dwoch migjsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udzial srodkéw wspélinansowania krajowego, stanowigey
15% wydatkéw publiczaych, wyliczany jest jako réimica migdzy kwota zatwierdzong do wyplaty, a kwotg $rodkow
wspélfinansowania unijnego. Zlecenie platnosei / dokument zgloszenia naleznosci ZW-1A/368, nalezy wypelni¢ zgodnie 2
ksiazka procedur KP-611-449-ARIMR, a nastepnic przekazaé do ARIMR. Dodatkowo nalezy poinformowaé Beneficjenta
pisemnie o przekazanym do ARIMR zleceniu plamosci.

W przypadkn zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do Departamentu
Finansowego ARIMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kasg
oszezednodciowo — kredylows, na ktory zostanie przekazana kwota 7 poz. 9.

¥: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU -

Cze$¢ wypehiania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzj¢ o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym ctapie nalezy rowniez odnotowaé o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu calosci wniosku.
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PK-1/473

Znak sprawy:

Miejscowosé i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEISCU
DOTYCZACE BENEFICIENTA REALIZUIACEGO
PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE"
(dotyczy kontroli na miejscu)

Priorytet 4 nZwicgkszenie zatrudnienia i sp6jnosci terytorialnej”,

zawarty w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”
Dzialanie ~Dziatania prowadzone w ramach wspélpracy”
Poddzialanief

.
Elementy kontroli oraz wykaz zalaczonych dokumentow! Ocena Qe?noscu

LP
{wypeinia zlecajacy kontrole)
fkart ........ /
1.
2. | fkart ... /

Podpis | data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektoréw terenowych

Nalezy wpisa¢ pytanje w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdgcego przedmiotem kontroli na migjscu wraz
Z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dofyczy) oraz zalgczeniem kopii
tej dokumentacji.
2 Osob1 przeprowadzajgca kontrolg na micjscu zaznacza ,,X” wladciwa odpowiedz,
\\'ype}ma pracownik przeprowadzajgcy kontrolg na migjscu.
1 Osoba pneprowadzatqca Kontrole na migjscy wymienia inne nieprawidlowesci o ile zostaly wy]\me w trakcie przeprowadzenia
kontroli na migjscu, ; By T
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